Die Fraktion DIE LINKE im Stadtrat Jena sucht zum 01.08.2020 eine/n:

Fraktionsmitarbeiterin/ Fraktionsmitarbeiter (w/m/d)

Wir bieten:

eine wochentliche Arbeitszeit von 30 Stunden (75 Prozent einer Vollzeitstelle)
ein Bruttogehalt angelehnt an TV6D Entgeltgruppe 10

Anforderungen an die Bewerber*innen:

Hoch- bzw. Fachhochschulabschluss oder vergleichbarer Abschluss

Verstandnis kommunalpolitischer Prozesse in der Stadt Jena, Erkennen und
selbststandiges Bearbeiten von politischen Themen fiir den Stadtrat

einschlagige Erfahrungen und Kenntnisse in den Bereichen Verwaltung, Politik und
Offentlichkeitsarbeit

Vertrautheit mit und Nahe zu den Wertvorstellungen der Partei DIE LINKE,
Mitgliedschaft in der Partei wiinschenswert

gutes Ausdrucksvermoégen in Wort und Schrift

Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten entsprechend Stadtrats- und Fraktionsterminen,
auch am Wochenende

Erfahrungen in der Pressearbeit, sicherer Umgang mit digitalen Medien
FUhrerschein Klasse B winschenswert

Aufgabenbeschreibung:

Flihrung der Geschaftsstelle der Fraktion, insbes. Abwicklung des Post- und
Mailverkehrs sowie Buchhaltung

analytische und konzeptionelle Arbeiten zur Unterstiitzung der Fraktionsmitglieder,
insbes. der Fraktionsvorsitzenden

Vorbereiten, Verfassen, Realisieren und Einreichen von Anfragen und Antragen

Offentlichkeitsarbeit, Vorbereitung von Pressegespréachen, selbststandiges Vorbereiten
von Pressemitteilungen, Betreuung der Social Media-Kandle der Fraktion sowie der
Website

Organisation von und Teilnahme an Stadtrats- und Fraktionssitzungen/
Protokollerstellung

Terminkoordinierung, Kontaktpflege und Kommunikation innerhalb der Fraktion, zu
Stadtrat, Stadtverwaltung, Geschaftsstellen der anderen Fraktionen, Vereinen,
Verbanden und Birger*innen, Stadt- und Landesverband DIE LINKE und kommunalen
Arbeitsgemeinschaften

Das Arbeitsverhaltnis ist bis zum Ende der Wahlperiode des Jenaer Stadtrates befristet.

Die Bewerbungen von Frauen sowie von Menschen mit Behinderungen werden bei gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt berlcksichtigt. Bewerbungen von
Menschen mit Migrationsgeschichte werden begrufit.

Aussagekraftige Bewerbungen mit vollstandigen Unterlagen sind bitte per E-Mail bis spatestens
15.07.2020 zu richten an:

Fraktion DIE LINKE im Stadtrat Jena: fraktion@die-linke-jena.de




